Inmitten des Abtnaundorfer Parks und drei Kilometer vom Leipziger Zentrum entfernt, befindet sich das Areal der Sport-
schule ,,Egidius Braun®. Unter dem Dach des Sachsischen Fulball-Verbandes bietet das in den vergangenen zwei Jahren
komplett sanierte Sport- und Tagungshotel der Sportschule seinen Gasten den perfekten Rahmen fiir Tagungen, Weiter-
bildungen sowie fiir Sportveranstaltungen - auch als Gastgeber der Fu3ballfamilie zur EM 2024.
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Ab sofort suchen wir Dich als

Leiter Empfang (m/w/d)
Front Office Manager (m/w/d)

in Vollzeit (40 Stunden/Woche).

So wiirdest du dich beschreiben/das bringst du mit

» Du verflgst tber eine abgeschlossene Ausbildung im Hotelfach, sowie
mehrjahrige Erfahrung in einer dhnlichen oder gleichen Position in der
Hotellerie

» Du bist Gastgeber aus Leidenschaft mit ausgezeichneten Kommunikations-
und Organisationsfahigkeiten, gerne auf Deutsch und Englisch

»  Du bist Vorbild fur dein Team und erste Ansprechperson fiir unsere Auszu-
bildenden

» Du bist flexibel und offen fiir Wochenend- und Feiertagsarbeit

» Du verfligst iiber ausgezeichnete Umgangsformen, ein gepflegtes AuReres,
sowie offenes und herzliches Auftreten gegentber unseren Gasten und
Mitarbeitern

»  Du bist routiniert im Umgang mit Hotelreservierungssystemen, idealer-
weise Protel

» ..und hast zu guter Letzt hast du Bock auf den Sport und “frische Ideen”
bei der Gestaltung interner Ablaufe

Deine Aufgaben

»  Du kontrollierst und steuerst die Arbeitsablaufe am Empfang

»  Du bearbeitest und kontrollierst den gesamten Reservierungsablauf inkl.
Rechnungslegung

» Du verantwortest Personaleinsatzplanung und Mitarbeiterfihrung

» Du erstellst und kontrollierst interne Reports

... und das erwartet dich bei uns

»  Wir sind ein motiviertes Team im neu sanierten Tagungshotel

»  Wir bieten kurze Entscheidungswege mit Raum fur eigene Ideen und
aktives Mitgestalten

» Ein unbefristeter Arbeitsvertrag inklusive Sonderzahlungen in Anlehnung
an den TVOD Bund

» Mindestens 30 Tage Urlaub, Sonderurlaubstage bei besonderen Ereignissen

» Verlassliche Dienstplangestaltung & keine Teildienste mit ausfiihrlichem
On-Boarding

» Taglich frisches Personalessen zu fairen Preisen

» Jobticket und gute Anbindung an den OPNV oder kostenlosen Parkplatz vor
Ort

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Du brauchst kein langes Anschreiben! Sende uns ganz unkompliziert Lebenslauf,
Zeugnisse gerne direkt per Mail an bewerbung@sfv-online.de oder Sachsischer FuRball-Verband e.V., Michael Hepner,
Abtnaundorfer StraBe 47,04347 Leipzig. Wir melden uns in wenigen Tagen bei Dir.




