Unser Sachsen. Euer Fuf3ball.

Stellenausschreibung

Der Sachsische Fuliball-Verband e.V. (SFV) ist einer von 21 Landesverbanden im Deutschen
FuBball-Bund (DFB). Mit knapp 900 Vereinen und mehr als 182.500 Mitgliedern sind wir der
mitgliedsstarkste Fachverband in Sachsen und betreiben neben der Verbandsgeschaftsstelle
die Sportschule ,Egidius Braun® in Leipzig. Wir suchen befristet vom 15.06. — 15.09.2024

Mitarbeiter Passstelle — (w/m/d)

in geringfligiger Beschaftigung (ca. 10 Stunden/Woche). Dienstort ist die Verbandsgeschafts-
stelle auf dem Gelande der Sportschule ,Egidius Braun® in Leipzig. Die zu besetzende Stelle ist
dem Fachbereich Spielbetrieb / Passstelle zugeordnet.

DEINE AUFGABEN:

e Bearbeitung von Antréagen auf Spielberechtigungen im Allgemeinen

e Bearbeitung von Online-Antradgen sowie Antragen

e Archivierung von Spielberechtigungen, Antragen und Vertragen

e Erstellung, Anderung und Léschung von Berechtigungen

e Sicherstellung der telefonischen Servicesprechzeiten der Passstelle des SFV
e Unterstlitzung bei der Durchfiihrung von Projekten/Veranstaltungen des SFV

FUR DIESE VERANTWORTUNGSVOLLEN AUFGABEN BRINGST DU FOLGENDE VO-
RAUSSETZUNGEN MIT:

e abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifizierung

o Hohe Affinitdt zum Ful3ballsport, sowie Wissen zum Thema Verband/ Verein

¢ Anwendung effizienter Arbeitstechniken (IT, MS-Office, DFBnet, mobile Anwendungen)
o Kenntnisse im Bereich Datenschutz

¢ Kundenorientiertes Denken und hohes Serviceverstandnis

¢ Verbindliches Auftreten, hohe Vertrauenswirdigkeit, Loyalitat und Diskretion

e Fuhrerschein (Klasse B)

¢ Einwandfreies erweitertes polizeiliches Flihrungszeugnis

Es erwarten Dich interessante und abwechslungsreiche Aufgaben, sowie die Chance, den SFV
mitzupragen. Wenn wir Dein Interesse fir diese Position geweckt haben, sendest Du bitte Deine
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis spatestens 15.05.2024 an

Sachsischer FuBball-Verband e.V.
Herrn Markus Bienert, Abtnaundorfer StralRe 47,04347 Leipzig

oder bevorzugt per Mail an: bewerbung@sfv-online.de
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